MESTYS POZORICE

Na Méstecku 14, 664 07 Pozotice

Starostka méstyse Pozofice
vyhlasuje

v souladu s ust. § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon ¢. 312/2002 Sb.)

vybérové fizeni
na obsazeni funkce vedouciho ufadu
tajemnika/tajemnici Uradu méstyse Pozofice

Urad méstyse Pozofice vykondva vefejnou spravu a samospravu méstyse Pozofice. Klademe ddraz
na klientské pojeti sluzeb obcanim, na otevienost, vstficnost a transparentnost. Aktivné
podporujeme proces zpruhlediovani a zefektiviiovani verejné spravy.

Hleddme manazersky vyspélou, aktivni, samostatnou a spolehlivou osobnost na pozici tajemnika
Uradu méstyse. Tajemnik fidi Ufad méstyse a odpovidd za spravny vykon jeho ¢innosti. Ridi a rozviji
svéfeny tym. Zodpovidd za vykon vefejné spravy na spravovaném Uzemi. Podporuje vykon
samospravy na Uzemi Méstyse Pozofice. Ma kompetence kvybudovani klientsky zamérené
instituce, ma pozitivni vztah k novym technologiim a uplatfiuje moderni metody Fizeni a prace.

Nabizime:
e uplatnéni manazerskych schopnosti pfi fizeni tymu
e prilezitost zapojit se do rozvoje moderné spravovaného méstyse Pozotice
e moznost dalSiho profesniho rozvoje
e praci v pratelském a respektujicim tymu
e zaméstnanecké benefity — mobilni telefon, notebook, pfispévek na rekreaci, penzijni
pripojisténi, pfispévek na stravovani, moznost vyuzit dny indispozi¢niho volna

Misto vykonu prace: Meéstys Pozorice, Na Méstecku 14, 664 07 Pozofice

Pracovni uvazek: 1 (40 hod./tydné), pracovni pomér na dobu neurcitou

Platové zarazeni: v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl
ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni — platova tfida 11, platovy
stupen dle délky zapocitatelné praxe

Predpokladany termin nastupu: jmenovani do funkce dle dohody po ukonceni vybérového

fizeni



MESTYS POZORICE

Charakteristika vykonavané Cinnosti:

e plnéni povinnosti dle ustanoveni zakona ¢. 128/200 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisll a dalsich pravnich predpist, v platném znéni, zejména zajistovani vykonu
pfenesené a samostatné plisobnosti,

e plnéni povinnosti dle zdkona ¢. 312/2002 Sb.,

e komplexni zajisténi pfenesené plsobnosti vykonu statni spravy
ve spravnim obvodu méstyse Pozofice,

e plnéni ukolll ulozenych zastupitelstvem méstyse, radou méstyse nebo starostou,

e komplexni zajistovani pracovné pravnich vztahl zaméstnanci méstyse, vcetné agendy
dalsiho vzdélavani, lékarskych prohlidek, pracovnich urazd a BOZP

e fizeni a koordinace vSech Cinnosti a odbord ufadu méstyse,

e zabezpecovani zasedani rady méstyse a zastupitelstva méstyse,

e vydavani spisového rfadu, skarta¢niho fadu a pracovniho rfadu
a dalSich internich aktl fizeni,

e komplexni zajistovani pripravy, cerpani a vyhodnocovani rozpoctu méstyse na svéreném
useku, véetné zajisténi vSech financnich a obchodnich vztaha apod.

e koordinace vlastni ¢innosti s ¢innosti starostky

Uchaze¢ o funkci tajemnika musi splfiovat tato kritéria dle ustanoveni zakona ¢. 312/2002:

e je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzickou osobou, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

o fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let,

e zplsobilost k pravnim ukondm,

e bezuhonnost,

e ovlada jednaci jazyk,

e splnéni dalSich predpokladd podle § 2 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich,
v platném znéni (tzv. lustracni osvédceni) podle § 4 odst. 1 zdkona vydané Ministerstvem
vnitra CR a ¢estné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zdkona

e ma nejméné triletou praxi, kterd musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostfedné
predchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.

Dale pozadujeme:

e ukonéené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu, nejlépe v oboru pravo, ekonomie, statni a
verejna sprava,

e znalost zakona o obcich, zakoniku prace, spravniho fadu,,

e ekonomické znalosti v oblasti verejné spravy,

e schopnost tymové prace a efektivniho fizeni vétsiho pracovniho kolektivu,
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e kultivovany pisemny a ustni projev,

e vyborné komunikacéni schopnosti a schopnost jednat s lidmi,

e samostatnost, spolehlivost, peclivost,

e cCasova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni, odolnost proti stresu,

e pozitivni vztah k novym technologiim,

e dobrd uZivatelskd znalost prace na PC, znalost informacniho systému MUNIS a dalSich
informacnich systém( a databazi vefejné spravy vyhodou (obecna ¢ast zvlastni odborné
zpUsobilosti, zkouska odborné zpUsobilosti na Useku voleb)

e fidi¢ské opravnéni skupiny B

Misto, zptsob a Ihita pro podani prihlasky do vybérového fizeni:

Prihlasku v pisemné podobé s poZzadovanymi doklady v zalepené obdlce s oznacenim ,, Vybérové
Fizeni — tajemnik Ufadu méstyse Pozofice — neotevirat” je nutno osobné nebo postou dorucit do
podatelny Méstyse Pozofice na adresu: Na Méstecku 14, 664 07 Pozofice

Lhata pro doruceni prihlasky: do 17:00 hodin dne 17.4.2023
Dne 14.4.2023 byla z rozhodnuti vedeni méstyse prodlouZena doba pro podadni prihlasky do
vybérového Fizeni o 7 dni, tj. do 24.4.2023 do 17:00 hod.

Pisemnad prihlaska uchazece bude obsahovat tyto ndlezitosti:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

e statni prislusnost uchazece,

e misto trvalého bydlisté uchazede,

e (islo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni jde-li o ciziho statniho ob¢ana
e kontaktni udaje uchazece (telefon, e-mail)

e datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutno pfipojit:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstnanich, odbornych znalostech tykajicich se spravnich ¢innosti a dovednostech,
véetné aktudlni fotografie;

b) motivacni dopis;

c) vypis z evidence Rejstriku trestll ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskych statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim;

d) ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

e) ¢estné prohlaseni o splnéni predpokladll podle §5 zakona ¢. 312/2002 Sb.).

e) pripadné prosté kopie dokladu o ziskani odbornych zpUsobilosti;
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f) osvédéeni Ministerstva vnitra CR a éestné prohlaseni ve smyslu §2 odst. 1 zadkona ¢. 451/1991
Sb., v platném znéni. Nedokladaji osoby narozené po 1. 12. 1971.

g) Cestné prohlaseni o splnéni poZadavku dle ust. § 110 zdkona o obcich, odst. 6, tj., Ze
nevykondvaji Zadné funkce v politickych stranach nebo hnuti

h) souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi Gdaji pro ucely tohoto vybérového

fizeni, ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju;

Po vyhodnoceni pfihlasek bude vybérové fizeni pokrac¢ovat Ustnim pohovorem

vvvvvv

informovani predem telefonicky/e-mailem. S sebou si pfinesou platny obc¢ansky prikaz
Ci jiny prakaz totoznosti.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv toto vybérové fizeni zrusit bez udani dlvodu.

Dalsi informace na tel. ¢. 724 186 156, Tereza Jirackova - starosta@pozorice.cz

Tereza Jirdckova v.r.
starostka méstyse

Zverejnéno na uredni desce dne: 31. 3. 2023
Sejmuto:


mailto:starosta@pozorice.cz

