KNIHOVNIi RAD

Obecni knihovny Méstyse Pozorice

Je vydan na zakladé aktualniho znéni Zfizovaci listiny Obecni knihovny v Pozoficich
ze dne 24.5.2018 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

Zakladni ustanoveni

1.1 Poslani a €innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona €. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovhym zplsobem vSem
ob&anim bez rozdilu verejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

1.2 Vefrejné knihovnickeé a informacni sluzby
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

pujCuje knihy, Casopisy, mapy a dal$i knihovni jednotky
poskytuje specializované informace o literatufe a jejich tvurcich
podava vSeobecné informace z oblasti regionu

umoznuje pfistup na internet

pfipravuje a uskutecCnuje besedy, pfednasky, vystavy apod.
spolupracuje s jinymi institucemi, zejména Skolskymi
zprostifedkovava vypujcky z vyménného fondu MK Kufim

1.3 Poplatky

o zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zakona 257/2001 Sb.
bezplatné

e placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ c)
knihovniho zakona, resp. odst. 3 a 4 tamtéz

o knihovna uctuje poplatky (Uhradu skute¢né vynalozenych nakladu) za
registraci uzivatell

o veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uétovany podle zasad Knihovniho fadu a ve
vySi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou Knihovniho fadu

Uzivatelé knihovny

2.1 Registrace uzivatele

e uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené
knihovnikem podle osobnich dokladu uzivatele.



knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni,
bydlisté, datum narozeni.

déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce

knihovna zpracovava osobni Gdaje uZivatel(l na zakladé registrace na Uradu
pro ochranu osobnich udaju GDPR

osobni udaje uzivatelu knihovna zpracovava podle zakona (EU) 2016/2017,
0 ochrané osobnich udaju v plathém znéni, k ¢emuz zfizovatel schvalil
Smérnici o shromazdovani a zpracovani osobnich udaju, ktera je pfilohou
tohoto KR.

2.2 Zakladni povinnosti a prava uzivatelt knihovny

uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a
ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek
jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muze byt do¢asné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zpUsobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu
pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné
nebo ustné knihovnikovi nebo starostovi obce.

2.3 Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

podita¢ umistény v prostorach uréenych &tenarlim je navstévnikim knihovny
volné k dispozici. Jeho zprovoznéni a vypinani provadi knihovnik.
pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné
nebo ustné knihovnikovi nebo starostovi obce.

pFistup na internet je umoznén vSem uzivateldm knihovny zdarma. Uzivatel je
povinen seznamit se s Provoznim fadem pro vyuzivani internetu a ovladat
zaklady prace na pocitaci a zakladni principy prace s pocitacovou siti.
pocita¢ v knihovné slouzi primarné k vyhledavani a zpracovani informaci.
Sledovani serialu a filma na pocitaci v knihovné neni zadouci. V pfipad
poslechu hudby v knihovné je uzivatel povinen pouzivat sluchatka a regulovat
hlasitost tak, aby nerusil svoje okoli a pracovniky knihovny.

uZivatel ma pravo pracovat s pocitacem po dobu maximalné jedné hodiny
nebo po domluvé s knihovnikem.

uzivatelé mohou pouzivat vyhradné instalovany software. Je zakazano
instalovat jakkoli jiny software a soubory.

dale je zakazano kopirovat software nebo data na pfinesené zaznamové
médium.

uzivatel je povinen zachazet s vypocetni technikou tak, aby nedoslo k
poskozeni pocitaCe a jeho pfisluSenstvi a pfipadné zavady Ci poSkozeni ihned
ohlasit knihovnikovi. Skodu vzniklou vlastnim zavin&nim je povinen uhradit.
uzivatel je povinen jednat tak, aby svym chovanim nerusil ostatni pfitomné
osoby.



Vypujcéni fad

3.1 Zpristupfiované knihovni jednotky

knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych soubor.
meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle §
14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynu
NK CR.

3.2 Rozhodnuti o puj¢ovani

mimo knihovnu si muze uzivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l.

3.1. tohoto KR s vyjimkou dokument:

kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

které jsou zapotrebi k béznému provozu knihovny,

jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujcni
sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

3.3 Postupy pfi pujCovani

pred prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady

uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu (Ustné u knihovnika nebo
pisemné na emailovou adresu knihovny).

rezervaci muze provést prostrfednictvim katalogu na webu

3.4 Vypujéni Ihuty

vypujéni Ihata pro puj¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 2 mésice. Vypujéni
Ihita maze byt prodlouzena, pozada-li o to uzivatel pred jeji uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odlvodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypuUj¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni
knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratSi vypujéni Ihltu,
pfipadné zadat vraceni pujéeného dokumentu pred uplynutim vypuajéni lhaty.

3.5 Vraceni vypujéeného dokumentu

uzivatel je povinen vratit vypajéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujcil, jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako
pfi ztraté dokumentu

je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do
vypujéeného dokumentu zasahovat.



3.6 Prava a povinnosti uzivatell pro pujéovani mimo knihovnu

pro pujéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zakoniku

0 pujCovani véci

mimo knihovnu maze mit uzivatel vypajéeno zpravidla nejvySe 30 dokumentt
uzivatel nesmi vypujceny dokument puj¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po
celou dobu.

uzivatel ru¢i za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna

0 vypuj¢ce zaznam.

jestlize uzivatel nevrati pujceny dokument ve stanovené Ihuté,uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni dle Ceniku

jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pujceného dokumentu pravni cestou
uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené

S pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

4.1 Ztraty a nahrady

uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve
Ih(té stanovené knihovnou nahradit Skodu.

0 zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu
Skody uvedenim do pavodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo,
anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

4.2 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonc&eni stanovené vypujéni Ihaty. Pfipada-li posledni den stanovené Ihity na
den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypUjéni den.
vymahani nevracenych vypujcek:

nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni
je doporuéeny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou



ztrata prukazu uzivatele:

e za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (puvodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek

4.3 Nahrada vSeobecnych Skod

e uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi:
“Skoda se hradi v penézich, pozada-li véak o to poskozeny a je-li to mozné a
ucelné, hradi se Skoda uvedenim do pfedesiého stavu.”).

e za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych predpisu.

Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
2. Nedilnou soucasti KR jsou prilohy
3. Tento Knihovni fad plati od 24.5.2018 na dobu neurcitou.

V Pozoficich dne 24.5.2018



